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Guias de ProcessoFaturamento
· Cadastro de Vendedores
· Geração de Comissão
Cadastro de VendedoresNeste tópico será abordada a inclusão de vendedores no sistema e a correta utilização dos campos para que seja possível a geração de relatório dos vendedores com valores de venda e comissão sobre as mesmas.
Para o cadastro de vendedores no módulo faturamento clique em atualizações, cadastro e vendedores, veja a figura abaixo:
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Será apresentada a seguinte tela:
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Clique no botão incluir.
A tela seguinte é onde serão cadastrados os dados mais importantes para que seja possível a correta geração dos relatórios.
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Preencha os campos dos dados cadastrais normalmente com nome, endereço, etc... No campo banco deve ser colocado o código do banco onde será depositada a comissão do vendedor, porém, o preenchimento do mesmo não é obrigatório, no caso da não utilização deste campo deixe-o em branco.
No campo Comissão deverá ser colocada a porcentagem de comissão dada ao vendedor por cada venda como no modelo abaixo:
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Os Campos descritos como: Base c/ Frete, Base c/ ICMS, Base c/ IPI, B. c/ ICM Ret., Acresc. Fin ,devem ser utilizados para as seguintes regras:
Base c/ Frete: Campo que define se o vendedor recebe comissão sobre o valor do frete (S/N).

Base c/ ICMS: Campo que define se na base da comissão será descontado o valor correspondente ao ICMS - Usado apenas na geração de Nota Fiscal no Módulo de Faturamento.
Base c/ IPI: Campo que define se na base da comissão será incorporado o Valor do IPI. Este campo só é usado na Geração de Nota Fiscal no módulo de Faturamento.
B. c/ ICM Ret: Campo que define se será considerado ICMS Retido na base da comissão. Sendo que (N) desconta o valor do ICMS retido. Utilizado pela Geração de Nota Fiscal.
Acresc. Fin: Considera acréscimo Financeiro? S=Sim N=Não.
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O Campo % PG na Baixa indica o Percentual do valor da comissão a ser pago na baixa do título, e % PG na Emissão indica o Percentual do valor da comissão a ser pago pela emissão do título. 
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Os campos seguintes são:   

Tipo: onde deve ser colocado se o vendedor é Interno ou Externo
E-mail: preencher se existir.
Home – Page: Somente se o vendedor tiver home – Page.
Cod. Usuário: Código do representante comercial como usuário do sistema.
Grupo: se cadastrado um grupo de vendas e incluído o vendedor nele o mesmo passa a ter as mesma regras do grupo.
Base c/ ISS: Se campo for informado como "SIM", define que o valor do ISS será incorporado na base da comissão, caso contrário não será incorporado. Usado apenas na geração de Nota Fiscal no Módulo de Faturamento.
Grp. Comissão: se incluído neste campo o vendedor passa a seguir as regras do grupo.

DDD: se necessário colocar o prefixo.

Veja esses campos assinalados abaixo:
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Abra a Aba Handheld, veja a figura:
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Se for utilizada a função Handheld preencher os campos:
Mensagem 1: Mensagem destinada ao vendedor. Utilizado em operações com handheld.

Mensagem 2: Mensagem destinada a empresa. Utilizada em operações com handheld.

Prox. cliente: Deve ser colocado o código do próximo cliente.

Prox. Pedido: colocar o número do próximo pedido.
Senha: Senha para uso nos dispositivos Handhelds.
Abra a Aba Pagamento de comissão, como na figura a seguir:
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Observe que existem três campos desabilitados.

ATENÇÃO: Os campos Fornecedor e loja que estão desabilitados só serão liberados se for gerado um título de contas a pagar, para isso o campo Gera Cta. Pag deve ser preenchido com a opção contas a pagar, isso irá liberar o campo Fornecedor, onde deve ser informado o código do vendedor como fornecedor para que seja implantado um título a pagar. O campo loja deve ser preenchido com o número da loja do vendedor como fornecedor. Veja a ilustração na figura abaixo.
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Os campos Dia Pgto Com e Dias da Cond devem ser preenchidos de acordo com suas funções:
Dia Pgto Com: dia do pagamento da comissão.
Dias da cond : Determina se o vencimento da comissão será dentro do mês(campo em branco ) ou no mês posterior(campo preenchido com F).
O campo Funcionário será liberado quando a comissão for lançada na folha de pagamento, para isso o campo Gera Cta. Pag deve estar com a opção de folha de Pagamento sendo essa a escolha o campo Funcionário deverá conter o código do funcionário que receberá a comissão. Veja abaixo a figura.
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Os campos Dia Pgto Com e Dias da Cond devem ser preenchidos de acordo com suas funções:

Dia Pgto Com: dia do pagamento da comissão.

Dias da cond : Determina se o vencimento da comissão será dentro do mês(campo em branco ) ou no mês posterior(campo preenchido com F).
Se no campo Gera Cta. Pag for selecionada a opção Sem interface os únicos campos disponíveis serão os campos Dias da Cond e Dia Pgto Com.
A última aba esta descrita como Outros  é composta de 06 (seis) campos, conforme mostra a figura abaixo.
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Os campos são:
Saldo: Saldo de comissão a pagar ao vendedor. Fator Rh, Grupo sanguíneo, nº Dependentes, pensão Alim e Tipo Vend que indicará se ele é de cooperativa, funcionário ou corretora.
Geração da Comissão do Vendedor
Este tópico foi criado com o intuito de mostrar aos usuários todo o processo a ser feito para que possa ser gerada a comissão para o vendedor.
Após feito todo o tramite de cadastro do vendedor é necessário que todas as vendas feitas pelo mesmo estejam a ele atreladas, para isso no pedido de venda é preciso que seja colocado o código do vendedor, como mostra o exemplo abaixo:
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Automaticamente quando o código do vendedor é colocado no Campo Vendedor 1 o sistema preencherá o campo Comissão 1, com a porcentagem que foi pré-definida no cadastro de vendedores.
Também é possível que sejam colocados mais de um vendedor por pedido de venda, lembrado que a comissão de 10% como a do exemplo é somente para aquele vendedor, sendo assim se for adicionado um segundo vendedor a este pedido e sendo a comissão dele também de 10%, deste pedido seriam pagos 20% de comissão, 10% para o primeiro vendedor e 10% para o segundo vendedor.

O processo para a liberação do pedido deve seguir a rotina normalmente.

Após a liberação do pedido é necessário aguardar o recebimento da nota para que sejam geradas as comissões.
Deve-se gerar um relatório de comissões para conferência dos valores, para isso no módulo Faturamento clique em RELATÓRIOS, selecione a opção FATURAMENTO e REL. DE COMISSÕES.

Será apresentada a seguinte tela:
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Neste relatório é possível visualizar todas as informações sobre os títulos que geraram as comissões, se os mesmo foram parcelados, o número dos pedidos, datas sobre vencimento, baixa e pagamento , valor da comissão e percentual de comissão .
A impressão do relatório só é necessária para a conferência, caso exista algum valor incorreto terá que ser feito uma manutenção na comissão, para isto ainda no módulo faturamento clique em ATUALIZAÇÕES, DIVERSOS E ATUALIZAÇÃO DE COMISSÕES. Veja abaixo:
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Os títulos que estão em vermelho representam as comissões já pagas, os que estão em verde representam que a comissão ainda não foi paga, neste caso de comissão ainda não paga é possível fazer alterações se houver algum erro no valor, para isso selecione o título (comissão) a ser alterado e clique no botão Alterar
Será então exibida esta tela:
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Depois de feitas as devidas alterações nos campos necessários clique no botão ok e finalize a  manutenção de comissões.
Após a conferência dos valores é preciso que seja feita uma exportação para o financeiro para que seja gerado um titulo a pagar que será o valor a comissão do vendedor. Para que isso seja feito clique em ATUALIZAÇÕES, DIVERSOS E ATUAL PAG COMISS, veja a figura abaixo:
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Os Parâmetros para a Atualização do Pagamento da Comissão devem ser colocados de acordo com os pedidos, levando em consideração as datas e vencimentos, também ficar atento sobre a geração que pode ser feita pela Baixa, Emissão ou ambas. Veja exemplo por emissão e por Baixa:
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Na figura acima a geração esta sendo feita por Emissão, e abaixo a geração por Baixa
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Esse processo importa a comissão para o departamento financeiro onde será efetuado o pagamento ao Vendedor
Abaixo pode ser visualizado o título de pagamento da comissão gerado no Financeiro, os itens em verde que estão selecionados são as comissões já geradas que serão pagas ao vendedor.

[image: image20.png]Atunizacoes. Consutas. Reletorios, Wiscenea Eavertos. (finas cperacées. Atida

=181]
M, JProtheus

Beixas Pagar Autom
Fornzcedr + Lja + Fefia + No. 1] | Eoounoot Busor
Visusizar todos os regitos
» Prefixo » No. Titulo » Netureza Nome Fornece. » DT Emissao WVencimerto  » Vencto Real Vir Ttulo IRRF =]
CAR 112002 01708 ‘S57 INFORMATICA SIC. 05/11/39 10/11/39 10/11/39 553715 8432 2
m cre o2co0s o708 ST NFORMATICA SIC. 16n2m2 16n12m2 16n12m2 211985 3228p670 L
m cre o2coze o708 ST NFORMATICA SIC 18n12m2 18n12m2 18n12m2 bamer 10514 PGTO,
m e 083004 or70s10 ss7 15 15 15 21338 34,8 POTO
m cre 08010 o080 ss7 15 15 15 T41.41 30,7 POTO
m e 08024 or70s10 ss7 15 15 15 38539 6293 P6TO
m cre o803t o080 ss7 15 15 15 seraan 9592P6TO
m e o8040 o080 s 15 15 15 sirasz 8448 PGTO
=) BT BT BT 249
) om0 o o 2039
ant
Oai1aa Or70E10 ST NFORMATICA SIC A A A 2150 420,00 PREST.
™ 1o ossoss o080 ST NFORMATICA SIC osmse osmse osmse 956620 153,22 PREST
m cir oss0r0 o708 LIG CONSULTORIA EM1 “om6ns “om6ns “om6ns Bas035 12321 p6TO,
m cir o70n o708 LIG CONSULTORIA EM1 “om7ns “om7ns “om7ns as7se 14552 P6TO,
W cir oss0r0 o708 LIG CONSULTORIA EM1 “omans “omans “omans 1577838 24028670,
m cir om0 o708 LIG CONSULTORIA EM1 “onons “onons “onons Bas035 12321 p6TO,
W cir o011 o708 LIG CONSULTORIA EM1 “0n105 “0n105 “0n105 1952720 30348 6T,
m cir oot o708 LIG CONSULTORIA EM1 1on2m3 1on2m3 1on2m3 1037805 15801 POTO,
W cir oston o708 LIG CONSULTORIA EM1 oamine oamine oamine 956635 14571 6T,
m cir osso0e o080 LIG CONSULTORIA EM1 “omse Tomse Tomse 911685 14571 6T,
m cir ossoss or70s10 LIG CONSULTORIA EM1 Stmsne o6 oo bas211 10852 P6TO,
m e ostore o080 LIG CONSULTORIA EM1 7105 7105 7105 sse204 63,22P6T0
m ooc EE] o708 LIG CONSULTORIA EM1 T0mans T0mans T0mans 456,10 233p67T0,
m ooc o3s0ra o708 LIG CONSULTORIA EM1 oansis oansis oansis 14252 21,71 p6T0,
m ooc os0rs o708 LIG CONSULTORIA EM1 “om6ns “om6ns “om6ns 128402 1855 POTO
m ooc ose0rs o708 LIG CONSULTORIA EM1 oamens oamens oamens 156,79 1673P6TO
m ooc oscoms or70s10 LIG CONSULTORIA EM1 oanzne oanzne oanzne 28479 4231 POTO
m boc os70r2 o080 ua ormrns s s 3107 1570P6TO
o osaot7 ormosto LG CONSULTORIA B 2000 otosns otmans 1034040 1651 presT
m re> o7onz o708 LIG CONSULTORIA EM1 Jom7ns Tom7ns Tom7ns 135001 20,56 P6T0 |
>
v
Pesquisar Parametros Automética Legenda Configuracao v Fitra - Sair
WPS 11 WSSAL Compil Financero Toomm informat [ lz-01 Admintrador G538 Fi2



 
Aqui está finalizado o processo.

DicasPreencher todos os campos no cadastro de vendedores com o máximo de informação possível,  para que seja de fácil reconhecimento do usuário. 
Sempre confira no relatório de comissão os valores antes de confirmar a importação ao financeiro.
Confira se o código do vendedor esta correto no pedido, para que a comissão não seja gerada em nome de outro vendedor.
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2º coloque o código do funcionário em questão.








1º selecione a opção folha de pagamento





3º passo informe o nº da loja do vendedor como fornecedor.





2º passo informe o código do vendedor como fornecedor.





1º passo é selecionar a opção Contas a pagar.
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